OFFICE 365 HESABINI KULLANMA

1.Adim
office.com web sayfasina girip “Oturum ag¢in” butonuna tiklayiniz.

) Office 365 Oturumu agin | Micr X +
< C O 8 https office.com
@ Tanimlama bilgilerini web sitelerimizdeki deneyiminizi iyilestirmek igin ve reklam a

= Microsoft I Office Urinler ~  Kaynaklar Sablonlar  Destel

Office’'e hos geldiniz

Belge olusturabileceginiz, iletisim kurabileceginiz, isbirligi
yapabileceginiz ve harika igler basarabileceginiz bir yer.

Office'i edinin

Oturum agin

Ucretsiz Office siiriimiine kaydolun >

2.Adim

Acilan sayfada edu.tr uzantili e-posta hesabinizi (e-posta hesabini bilmeyen kullanicilar
posta.asu.edu.tr veya posta.aksaray.edu.tr sayfalarinda bulunan “Sifre islemleri” linkinden mail
hesabini 6grenebilir) yazarak “ileri” deyiniz.

B® Microsoft

Oturum agin

|E—:josta. telefon veya Skype

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!

Hesabiniza erigemiyor musunuz?

Q Oturum acma secenekleri



3.Adim
Daha sonra sizler i¢cin 6nceden tanimlanmis parolanizi girmeniz gerekmektedir.

Parolalar asagidaki sekilde olusturulmustur:
T.C noilk 2 hane + nokta karakteri + adinizin ilk 3 hanesi (adinizin bas harfi biyik) + T.C no son 2 hane
Ornegin; T.C no 12345577968 olan Ahmet adli kullanicinin parolasi = 12.Ahm68

“_n u_n

NOT-1: Adinizin ilk 3 karakterini yazarken Tirkge karakter kullanmayiniz (6rnegin “s” yerine “s” yazin)
NOT-2: T.C no ile hata alan kullanicilar ayni islemi 6grenci numarasi ile yaparak parolasini 6grenebilir.

BS Microsoft
< @aksaray.edu.tr
Parola girin

|3aro a

Parolami unuttum

Oturum acin

4. Adim
Agilan sayfada “is veya okul hesabi” secenegini secip devam ediniz.

B® Microsoft
Bu e-posta adresinin birden fazla Microsoft hesabi

ile kullamildidi gériiliyor. Hangisini kullanmak
istiyarsunuz?

BT departrariniz tarafindan clugturuldu

IE' is veya okul hesabi

Kisisel hesap
R Sizin tarafimizdan olugturuldu

Bunu artik gérmek istemiyor musunuz? Kisisel Microsoft
hesabinizi yeniden adlandinin.

Geri



5.Adim
Guvenlik nedeniyle ilk giriste parolanizi degistirmeniz gerekmektedir.

B® Microsoft
@asu.edutr

Parolanizi glincelleyin

Ik kez oturum actiginiz ya da parolanizin siiresi
doldugu icin parolanizi glncellemeniz gerekir.

Guncel parola

Yeni parola

Parolayl onayla

Oturum acin

6.Adim
Asagidaki gibi bir ekran gelecektir, “ileri” diyerek devam ediniz.

BY Microsoft
@asu.edu.tr

Daha fazla bilgi gerekli

Kurulusunuz, hesabinizin givenligini saglamak icin
daha fazla bilgi istiyor

Farkli bir hesap kullanin

Daha fazla bilgi



7.Adim

Gelen sayfada parola degisikligi gibi durumlarda kullanilmak (izere Kimlik Dogrulama E-postasi
isteyecektir. “Simdi ayarlayin” yazan yere tiklayiniz.

2% Microsoft

@asuedutr | ?

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Parolanm sifirlayabileceginizden emin clmak igin, kimliginizi belirleyebilmek amaciyla baz bilgilere ihtiyacimiz var. Bu bilgiler spam amacgh kullamilmaz, yalnizca hesabinizi
daha givenli tutabilmemiz igin gerekiyor. Asagidaki seceneklerden en az 1 tanesini kurmaniz gerekiyor.

o Kimlik Dogrulama E-postasi yapilandinlmamig. Simdi ayarlayin

bitir iptal

Kimlik Dogrulama E-postasi yazan yere farkl bir e-posta hesabinizi yazin (gmail, hotmail vb. e-posta
hesabiniz) ve “bana e-posta génder” butonuna tiklayiniz.

Kimlik Dogrulama E-postasina gelen dogrulama kodunu yazarak devam ediniz.

2% Microsoft

@asuedutr |

-

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Litfen asagida kimlik dogrulama e-posta adresinizi dogrulayin. Birincil is veya okul e-postanz kullanmayin.

Kimlik Dogrulama E-postas:

bana e-posta géinder

Son olarak “bitir” butonuna tiklayiniz.

B® Microsoft

@asu.edutr |

-

hesabiniza erisimi kaybetmeyin!

Tegekkir ederiz! Parolanz unutursaniz, hesabinm kurtarmak igin agagid aki bilgileri kullanacagiz. Bu sayfay kapatmak igin "bitir" e tiklayin.

Kimlik Dogrulama E-postasi

olarak ayarlanrmig. Degigtir



UYULAMA EKRANI

Ayarlamalar bitince sizi asagidaki gibi ana sayfaya yonlendirecektir:

Office 365
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Gﬁnayd|n Office uygulamasimi yiikleyin ~
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icerik etkinligi yok
| Bagkalariyla paylagin ve isbirligi yapin. Kullanmaya baglamak icin yeni bir belge
olugturun veya belgeyi karsiya ylkleyip agin.

$ Kargiya yiikle ve ac...

Sol tarafta bulunan menide en alttaki Tim Uygulamalar simgesine tiklayarak dahil oldugunuz lisans
kapsaminda kullanabileceginiz uygulamalari gériintileyebilirsiniz.

Office 365

Office 365  Tum uygulamalar ipuclari ve Pif Noktalar Eklentiler =

Tiim uygulamalar
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Add-Ins Bookings Calendar Delve Excel Forms Kaizala Lists

a N Y B4 oy 1 ¢ > @

OneDrive OneNote Qutlook People Planner Power Apps Power Autom... PowerPoint
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Project SharePoint Stream Sway Teams To Do Visio Whiteboard
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